
 
Alles im Griff – Verwendungsnachweise organisiert  
erstellen und Projektmittel richtig abrechnen 

Online-Seminarreihe »Von der Projektidee zur Förderung« 
 

___________________________________________________________________________ 

Online-Seminar | Mittwoch, 4. Februar 2026 | 16.00–18.30 Uhr 

Was ist mit dem Geld passiert? Fördermittel abzurechnen bedeutet, der fördernden Einrichtung 
eine Antwort auf diese Frage zu geben. In der Regel geschieht das in Form eines 
Verwendungsnachweises. Aber immer wieder nennen Vereine, Initiativen und Projekte dieses 
Thema als eine Hürde bei der Förderabwicklung. 

Das Online-Seminar vermittelt die Grundlagen für die 
Abrechnung von Fördergeldern und die Anfertigung von 
Verwendungsnachweisen. Zwar unterscheiden sich die 
formalen Anforderungen vieler Förderer in Details, 
gleichwohl lassen sich Grundprinzipien formulieren, die 
bei jeder Förderabrechnung zu beachten sind. Vorgestellt 
werden u.a. die Grundzüge der Buchhaltung und 
Belegführung und der Umgang mit den verbindlichen 
formalen Rahmenbedingungen einer (Projekt-)Förderung. 
Der Fokus liegt dabei auf Förderszenarien über Stiftungen 
oder öffentliche Träger in Deutschland. Außerdem wird beleuchtet, wie sich organisatorisch eine 
gute interne Förderabwicklung sicherstellen lässt und warum für die Struktur und Formulierung 
des inhaltlichen Berichtes auch die finanzielle Seite eine wichtige Rolle spielt. 

Das Seminar richtet sich an freiwillig Engagierte und Aktive aus Initiativen, Vereinen und 
zivilgesellschaftlichen Organisationen, die wenig Erfahrung in der Projektmittelabrechnung 
haben. 

Ablauf 

15.45 h  Technik-Check 
    Die Grundfunktionen von alfaview kennenlernen und ausprobieren. 

16.00 h  Start des Online-Seminars 

    • Sinn und Zweck eines Verwendungsnachweises 

    • Die organisatorische Planung: vom Antrag zur Abrechnung 

    • Vom Sachbericht und was dieser mit der Abrechnung zu tun hat 

    • Der zahlenmäßige Nachweis: Bestandteile und Beispiele 

18.30 h  Ende des Online-Seminars 
 
 

Teilnahmebeitrag: 40,– € 

 

Referent: Timo Jaster 

Arbeitsschwerpunkte:  

• Referent für Demokratie und 
Bürgerbeteiligung, Methodenseminare, 

Beratung, Weiterbildung 

• langjährige Erfahrung in der 
Fördermittelberatung und -abrechnung im 
Rahmen verschiedener bundesweiter 
Förderprogramme und in Zusammenarbeit 
mit großen deutschen Förderstiftungen 
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